Smernica

O postupe pri uplatiiovani zasad verejného obstaravania v podmienkach obce Slovenska Lupcéa
a jej zriadenych organizacii.

CAST |
UVODNE USTANOVENIA

§1
Uéel vydania smernice

1) Obec Slovenska Lupca je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona €. 25/2006 o verejnom obstaravani
verejnym obstaravatelom a pri zadavani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto
Z4akona.

2) Verejnym obstaravanim su postupy podla tohto Zakona, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb a sitaz navrhov.

Z&akon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,Zadkon o verejnom obstaravani") upravuje pravidla postupu verejného

obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek.

3) DfAa 1.7.2013 nadobuida uacinnost novela €. 95/2013 Zakona ¢&. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani. Na zaklade tejto novely zakona sa meni kategorizacia a limity zakaziek
a procesné povinnosti verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek.

4) Na zéklade toho Obec Slovenska Lup€a vypracovalo smernicu o postupe zadav ania zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky platné pre Obec Slovenska Lupca.

Ciefom tejto smernice je usmernit a vytvorit ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup
pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zadkazky pre Obec Slovenska
Lupca a subjekty zriadené obcou a to Zakladna Skola Sama Cambela, Zakladna umelecka skola , Materska
Skola v Slovenskej Lupgi.

§2
Finanéné limity predpokladanej hodnoty zakaziek

1) V zmysle Zakona o verejnom obstaravani sa zdkazky delia na nadlimitné a podlimitné a proces ich
zadavania je rieSeny tymto zakonom. Proces zadavania zakaziek je zavisly od nasledovného
zatriedenia zékaziek:
2
: a) Nadlimitna zakazka
- od 200 000 EUR — ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby,
- 0d 5000000 EUR - ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych préc.

b) Podlimitna zakazka
I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu.
- 0d1000EUR -199 999 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo
0 zakazku na poskytnutie sluzby,
- 0d 1000 EUR -4999 999 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Il. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych préac, ktoré nespadaju do
predchadzajluceho zaradenia (nie bezné dostupnost na trhu).



- 0d 20000 EUR — 199 999 EUR, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,
- 0d 30000 EUR — 4999 999 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

I1l. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny.
- 0d 40 000 EUR — 199 999 EUR.

3) Do zavedenia elektronického trhoviska v zmysle Zakona o verejnom obstaravani (8 92), sa
kategorizacia podlimitnych zakaziek podfla ods. 1, pism. b. | neuplatfiuje.

Obec Slovenska Lupca procesne postupuje pri za davani podlimitnych zdkaziek v zmysle limitov
uvedenych v ods. 1, pism. b Il. a lll.

cAasT Il
VSEOBECNE USTANOVENIA

§3
Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou
nizSou ako podlimitné zakazky

1) Proces zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou do 999 EUR pri obstaravani tovarov, sluzieb a
prac a potravin s predpokladanou hodnotou do 39 999 EUR postupuje verejny obstaravatel priamym
zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite
acene.

2) Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou:

a) od 1000 EUR-19 999 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby,
b) od 1000 EUR —29 999 EUR, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac,

sa riadi postupom prieskumu trhu podfa paragrafov 3) az 5):
3) Zamestnanec , ktory tovar alebo sluzbu alebo stavebnu pracu obstarava vykona prieskum trhu.

4) Vyzvu na predloZzenie cenovej ponuky zaSle miniméalne trom potencidlnym uchadzac¢om.
Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlacive, ktoré je prilohou tejto smernice.

5) Prislusny zamestnanec obce zverejni v profile zadavanie takejto zakazky najmenej tri pracovné dni
pred jej zadanim; ak je verejny obstaravatel v Casovej tiesni z dévodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaradvatefom, ktord nemohol predvidat, zverejni je zadanie najneskér v
den jej zadania.

84
Pravidla vypocétu predpokladanej hodnoty zakazky

1) Predpokladana hodnota zadkazky na Ucely tohto zdkona sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. Predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat z ceny, za ktord sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

§5

Vyber uchadzaéa a oddévodnenie vyberu GspeSného uchadzaca pri zdkazkach s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitna zakazka.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodéavat, resp. poskytovat predmet obstaravania.

2) Spbdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo zivnostenského
registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSsnom profesijnom zoznam (postacuje aj neoverena
fotokdpia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www. zrsr.sk, prislusné profesijna alebo
stavovska komora alebo zdruzenie).

3) Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti vo¢i verejnému



http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/

1)

obstaravatelovi.
4) Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.
5) Ponuky sa vyhodnocuju (podla § 35, Z4k.25/2006 Z.z.) na zaklade:
a) ekonomicky najvyhodnejSej ponuky alebo,
b) najniz8ej ceny.

6) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny obstaravatel
urci jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci
kvalitativne rozlisenie spinenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk podfa ods.6 §
35 Zak.25/2006 Z.z. nesmie byt dlzka zaruky, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktar.

8§86
Evidencia — Statistika

1) Dokumentacia zo zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky
sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky na
prislusnom odbore resp. referate, na ktorom bola vystavena objednavka.

2) Sucastou dokumentacie su vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na
predloZzenie ponuky, zdznamy z rokovani, zadznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp.
objednéavka a pod.

3) Obec vytvori na svojej internetovej stranke sekciu ,verejné obstaravanie, na ktorej bude
zverejiovat vyzvy a vyhodnotenia verejnych obstaravanti,

4) Obec vytvori na svojej internetovej stranke profil v zmysle § 9, o0ds.9 Zakona o verejnom
obstaravani.

87
Elektronicka aukcia

1) Obec pri zadavani zdkaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky méze vyuzit
elektronicku aukciu.

§8
Komisia

Obec na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitné zdkazky v sulade s ust. § 40 zdkona o verejnom obstaravani zriaduje komisiu na
vyhodnotenie ponuk zloZzenl z predsedov stavebnej, financnej a podnikatelskej komisie, alebo nimi uréenych
zastupcov tychto komisii

§9

Zadavanie zadkaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri
ktorych nie je potrebné vykonavat vyber dodavatela prieskumom trhu.

1) Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek s predpokladanou
hodnotou nizSou ako podlimitné zdkazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat dodavatela
prostrednictvom prieskumu trhu:

a. sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- prendjom priestorov a ubytovanie G¢astnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatelské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby savisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nenavratnych finanénych



prostriedkov.

b. tovary

- pohonné hmoty, maziv4, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalfiach,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a zZivotnych jubileach,

- stravné listky.

c. stavebné prace

- dopliujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula
dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zadkazka sa zadava pdvodnému dodavatelovi, ktory
pdvodnd zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty
pdvodnej zmluvy, ak dopliujice stavebné prace alebo sluzby su nevyhnutné na plnenie povodnej
zmluvy a nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného plnenia zmluvy bez toho, aby
to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo si technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy, ale su nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré ztechnickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnit len uréity dodavatel.

d. havaria

V pripade zabezpefovania odstranenia havérii, ktoré maji za néasledok Skody na majetku obce
Slovenska Lupca, je potrebné zabezpecit Tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizSie
dostupného dodavatela k miestu potreby, priCcom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zapis.
Pisomné zddvodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je suastou dokumentacie zo
zadavania zékazky s nizkou hodnotou.

CAST 1
ZAVERECGCNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

1. ZadodrZiavanie tohto interného predpisu je zodpovedny starosta obce.

2. Tento predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov obce a subjektov uvedenych v 81 bod 4.
3. Tento predpis je platny diiom jeho podpisania a nadobida uc¢innost od 1.10.2013

4. Tymto predpisom sa od datumu jeho ucinnosti nahradza Smernica

O postupe pri uplatfiovani zasad verejného obstaravania v podmienkach obce Slovenska Lupc&a a jej zriadenych
organizacii zo dria 1.1.2012.

V Slovenskej Lupci
1.10.2013

Ing.Miroslav Macék
starosta obce
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