Smernica

O postupe pri uplatiiovani zasad verejného obstaravania v podmienkach obce
Slovenska Lupcéa a jej zriadenych organizacii.

Obecné zastupitel'stvo v Slovenskej Lup&i uznesenim €. 141/2011 na svojom rokovani dria 13.9.2011
v sullade s ust. § 6 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

av sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov ustanovuje

§1
Uvodné ustanovenia

1) Tato smernica v zmysle platnych predpisov ustanovuje postup pri uplatfiovani zasad verejného
obstaravania ato:

a) postup a kompetencie zamestnancov Obce Slovenska LupCa /dalej len obec/ pri zadavani zakaziek
na tovary , sluZzby a stavebné prace.

b) finanéné limity , od ktorych obec vykonava pred zadanim zakazky prieskum trhu

c) upravuje postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb
a na uskuto¢nenie stavebnych prac zadavanych obcou .

2) Tato smernica je vypracované v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom
obstaravani®).

3) Pri zadavani zakaziek sa uplatfiuje princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

4) Touto smernicou sa sleduje dodrZiavanie hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami, s dérazom na zaddvanie zékaziek s nizkou hodnotou tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli premerané jeho kvalite a cene.

5) Postupy tejto smernice sa pouZiju v pripadoch zadavania zakaziek, na dodavku ktorych nema obec
v Case ucinnosti tejto Smernice uzatvorenu pravoplatnd zmluvu, pokial nebude ustanovené inak.

6) Obec eviduje vSetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania a uchovava ich 5 rokov od
uplynutia lehoty viazanosti ponuk, alebo od uzavretia zmluvy.

7)Verejnym obstaravanim su postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky na
poskytnutie sluzieb a zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

8) Zakazka je zmluva s penaznym plnenim uzavreta medzi obcou a UspeSnym uchadzacom, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, alebo uskuto¢nenie stavebnych prac.

9)Pre potreby tejto smernice sa rozumie cena a finan¢né limity bez DPH.

10) Tato smernica sa nevztahuje na:

- nadobudanie , alebo najom nehnutefnosti a stym suvisiacich prav, okrem finan¢nych sluzieb , stym
sUvisiacich,

- rozhodcovské a zmierovacie konanie,

- uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach mimo pracovného pomeru, alebo obdobného
pracovného vztahu,

- ¢innost’ znalca , timo¢nika, alebo prekladatela na ucely ob&ianskeho sudneho konania, trestného ,
spravneho, rozhodcovského, alebo iného obdobného konania,

- nadobudanie knizni¢nych fondov



§2
Zatriedenie obce

1) Obec je verejnym obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. b zakona o verejnom obstaravani
a platia pre fiu limity uvedené v § 3 az 6 tejto smernice a tiez fiou zriadené organizacie a to:

- Zakladna skola Sama Czambela, Slovenska Lupca
- Materska Skola, Slovenska Lupca
- Zakladna umelecka Skola, Slovenska Lupca
§3
Finanéné limity
1) Zakazka je nadlimitna, podlimitna, podprahova alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od
predpokladanej hodnoty zakazky.

2) Predpokladand hodnota zakazky sa podla § 5 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani uruje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty.

3) Nadlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vysSia ako:
a) 193 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
b) 193 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,
c) 4 845 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

4) Podlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v §
3 bod 3 tejto smernice a to a suasne rovnaka alebo vysSia ako :

a) 40 000 €, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru,/ t.j. od 40 000 € do 193 000 €/
b) 40 000 €, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby,/t.j. od 40 000 € do 193 000 €/

c) 200 000 €, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac./ t.j. od 200 000 € do
4 845 000 €/

5) Podprahova zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako financny limit uvedeny v
§ 3 bod 4 tejto smernice a sucasne rovnaka alebo vys$Sia ako:

a) 10 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,/ t.j. od 10 000 € do 40 000 €/
b) 10 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,/ t.j. od 10 000 € do 40 000 €/

¢) 20 000 €, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac./ t.j. od 20 000 € do 200 000
€/

6) Zakazka s nizkou hodnotou zadavana obcou je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako
finan€ny limit uvedeny v § 3 bod 5 tejto smernice v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok ato :

a) do 10 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
b) do 10 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) do 20 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

§4

Zadavanie nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek.



V pripade zakazky s hodnotou uvedenou v § 3 bod 3,4,5 obec vykonava &innosti vo verejnom
obstaravani prostrednictvom osoby, ktora ziskala odbornu spdsobilost’ na verejné obstaravanie.

§5
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

1) Obec pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2) Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb
a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (dalej len ,zadavanie zakaziek“) vykonava osoba
poverena starostom/kou obce.

3) Obec pri zadavani zakaziek:
a) postupuje formou prieskumu trhu
b) neuplatiuje postupy podla zakona o verejnom obstaravani

c) zriaduje komisiu na vyhodnotenie ponuk zloZenu z predsedov stavebnej, finanénej
a podnikatel'skej komisie, alebo nimi uréenych zastupcov tychto komisii

d) vyzvu na predkladanie ponuk obec zverejni na webovej strdnke obce
www.slovenskalupca.sk pripadne aj v obecnom periodiku .

4) Prieskum trhu pozostava najma z nasledovnych €innosti:

a) ziskanie informacii o predmete zakazky a o moznych dodavateloch predmetu zakazky
a vyhodnotenie informacii ziskanych

. z produktovych katalégov, cennikov, propagaénych materialov a inych tlacovin
. ha veltrhoch a vystavach

. Zinternetu

. telefonicky

. z pisomne vyZiadanych ponuk

. z databazy dodavatelov a zakaziek zadanych obcou tymto dodavatelom

. rokovanim s moZznymi dodavatelmi predmetu zékazky alebo

. inym spésobom
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b) vypracovanie opisu predmetu zakazky a podmienok jeho dodania (priloha €. 1)

c) oslovenie najmenej troch moznych dodavatelov predmetu zakazky s vyzvou na
predlozenie ponuky a to telefonicky, alebo pisomne: listom, e-mailom, &i faxom

d) prevzatie pisomnych alebo zaznam telefonickych ponuk uchadzacov (priloha €. 2)

e) vyhodnotenie ponuk (priloha €.3) s navrhom na vyber dodavatela predmetu zakazky, popr.
dalSie rokovanie s vyzvanymi dodavatelmi

f) zaslanie vyzvy UspedSnému uchadzacovi na predloZenie zmluvy, pokial nebola sucastou
ponuky a uzavretie zmluvy, alebo zaslanie objednavky uspesnému uchadzadovi.

5) Prieskum trhu pre opakované dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb, alebo uskuto¢nenie stavebnych
prac rovnakého druhu (napr. kancelarske potreby) méZe obec vykonat s platnostou na jeden
kalendarny rok.

6) Financné limity zakaziek, pre ktoré obec nemusi vykonat’ prieskum trhu, st urcené
nasledovne:

a) dodanie tovarudo 700 € bez DPH
b) poskytnutie sluzieb do 1000 € bez DPH
¢) uskuto€nenie stavebnych prac do 1650 € bez DPH

V pripade takychto zakaziek postupuje obec tak, aby boli dodrzané zasady hospodarnosti
a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

7) Vecné limity zakaziek, pre ktoré sa nemusi vykonat’ prieskum trhu, su ur€ené nasledovne:


http://www.slovenskalupca.sk/

a) ubytovanie a doprava pri pracovnych cestach
b) pohonné latky
c) periodicka a neperiodicka tla¢, odborna literatara.

8) Obec nie je povinna vykonavat €innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom
odborne spdsobilej osoby.

9) Obec nie je povinna pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit’ elektronicku aukciu.

10) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduje zakon.

§6
Zverejiiovanie sprav a dokumentacia o zakazkach s nizkou hodnotou
1) Vysledok verejného obstaravania sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len urad®).

2) Obec je povinna zverejnit raz Stvrtrone na svojom webovom sidle alebo v periodickej tladi,
pripadne inou formou suhrnnu spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy3Simi ako su
uvedené v § 5 odst. €.6 pismeno a,b,c, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky

b) predmet zakazky

c) identifikaciu uspesného uchadzaca
3) Obec zverejiiuje tieto povinné udaje na svojom webovom sidle www.slovenskalupca.sk v sekcii
,Zverejiiovanie®.

4) Obec vedie o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou kompletni dokumentaciu v listinnej pisomnej
forme a uchovava ju pat rokov po uzavreti zmluvy. Podfa moznosti vedie obec tuto dokumentaciu aj
v elektronickej forme.

§7
Kontrola postupu verejného obstaravania

1) Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zakaziek s nizkymi
hodnotami vykonava hlavny kontrolér obce.

2) Hlavny kontrolér obce je povinny spolupracovat s Uradom pri jeho kontrolnej cinnosti, najma
koordinovat vykonavanie kontrol s uradom.

§8
Zaverec€né ustanovenia, platnost’ a u¢innost’
1) Neoddelitelnou sucastou tejto smernice su prilohy:*
a) priloha €. 2 Zaznamenanie telefonickej ponuky
b) priloha &. 3 Vyhodnotenie prieskumu trhu
¢) priloha €. 1 Zadanie pre prieskum trhu

2) Navrh tejto smernice bol vyveseny na verejné pripomienkovanie dna 21.11.2011 a zveseny dfia
13.12.2011

3) Tato smernica bola vyvesena na uradnej tabuli obce dha 14.12.2011 azvesena dfia 2.1.2012

4) Tato smernica nadobuda platnost a u¢innost dria 01.01.2012

Ing .Miroslav Macak

Starosta obce



